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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata
1. Jogszabalyi hattér

o A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011, évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

o Az oktatdsi igazolvanyokrol szolo 362/2011. (XII. 30) Korm. Rendelet
(tovabbiakban: R.),

o A kozforgalml személyszallitdsi utazasi kedvezményekrol szolé 85/2007. (IV. 25)
Korm. rendelet,

e A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.
2. Az oktatasi igazolvany fajtii és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolviny a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikdcidinak megfeleld igazolvany, amelynek az — intézmény neve — (tovabbiakban:
Intézmény) igényelhet.

Fajtai:
a) didkigazolvany,
b) pedagégusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel (a
Tovabbiakban adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsdgi okmanyok védelmének
rendjérdl szold kormanyrendelet hatalya ald tartozik.

A kedvezményekre vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.
3. Az Intézmény feladatai

Az intézmény az igényléstol szamitott 8 napon beliil
e részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,
e bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

o vezet6je kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban
eldirt tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelds személyt,

e vezeti az alabbi nyilvantartast
- azigénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozé adatszolgaltatdsa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi
azonositojat,

- az érvényesitd matricak megrendelésének tényét és idejét,

- amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatési igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesito
- matrica sorszamat

- az oktatési igazolvany bevonasanak okat, tényét €s 1dejét

- az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositojat,



- a megfizetett dijakat (az oktatdsi igazolvany dija 1400 Ft, az érvényesitd
matrica elvesztése esetén 3500 Ft dijat kell megfizetni)

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhetd:
a) az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b) az elvesztett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett
igényelhetd.

Amennyiben a kézremiikodo intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a véltozas az

oktatéasi igazolvanyokhoz kapcsoldodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 1ij oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatési igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejlleg csak
egy érvényes oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a pedagdégus munkakorben dolgozénak
egyidejlileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1 A pedagogusigazolvdny

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakort
betoltd, az Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakorben
kozalkalmazotti jogviszonyban és munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az elébbiekben
meghatarozott munkakorbol korhatar elétti ellatasba vagy nyugalloméanyba helyezett személy.
5.2.4 pedagdgusigazolviny igénylése

Az 1 rendelkezések szerint a NEK specifikacidja szerint kiadott, chippel ellatott 0j tipusu
pedagogusigazolvany egyelére még nem igényelhetd.

Azon pedagogusok részére, akik nem rendelkeznek érvényes régi  tipusu
pedagogusigazolvannyal, az igenyles.diakigazolvany.hu feliiletrél van lehet6ség Igazolds
kiallitasara, mellyel a pedagégusigazolvanyhoz fiz6d6é kedvezmények igénybe vehetdk.

A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be.
Az Intézmény lefolytatja a R. 26. § - ban rogzitett igénylési eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott pedagogusigazolviny bejelentése

A pedagogus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalodott pedagdgusigazolvany tényét.

A bejelentést a formanyomtatvanyon teheti meg, és ezt kovetd en jogosult (i oktatasi
igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatdsi igazolvdany érvényesitése
362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet Hatalyos: 2014.03.14 -

37. § (1) A tankoételes tanulok diakigazolvanya érvényesitd matrica nélkil is érvényes azon
tanévet kovetd oktober 31. napjaig. amely tanévben a tanuld a tankoteles kor felsd hatarat
betolti.



2012. szeptember 1-jét6l a tanuldk tankotelezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben
16. éviiket betoltik (a sajatos nevelési igényt (SNI) tanulok kivételével).

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesitdé matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, 10 napon
beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idotartamat, valamint a kéznevelésben a
matrica sorszamat.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricakat az Intézmény
koteles megrendelni az érvényesité matrica igénylélapjanak kitoltésével és annak az Oktatasi
Hivatal részére elektronikus uton torténé eljuttatasaval julius 15-ig. az Oktatasi hivatal
gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton, a koznevelésben szeptember 1-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus uton az adatkezel6hoz torténd eljuttatdasaval.

Ezeket a megrendeléseket az Oktatasi Hivatal az atvételt kovetd 30 napon beliil postai Gton
teljesiti. Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszamat az Intézmény
koteles az érvényesités hataridejétél szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott
elektronikus feliileten keresztiil az Oktatasi Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricdkat az Intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényér6l és a megsemmisitett matricak
darabszamarol a kozremikodo intézmény jegyzokonyvet vesz fel, amit koteles irattarban
megOrizni.

6.2 Pedagdgusok részére kiadhato igazolas

Az oktatasi igazolvanyokrol szolo 362/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet 23. §-a szerint
pedagogusigazolvanyra jogosult személyek részére kiadhatd igazolas kiallitasara szolgald
mentipont. Az Igazolas érvényességének ideje 60 nap. Az igazolds a 60 napos érvényességi
idén bellil érvénytelenithetd, amennyiben az igénylés adataiban valtozds kovetkezett be,
illetve amennyiben az igénylés érvényességének hatarideje hétvégére vagy tinnepnapra esik.
Az érvénytelenitett igazolas helyett U igazolas allithato ki a jogosult adatainak 1jboli
megadasaval.

A pedagdgus jogosultsaga megszlnik, ha a jogosult jogviszonya megsziinik.
6.3 Az oktatdsi igazolviny bevondsa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszolitani a
korabban kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara — a kovetkezo esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogositd jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadasakor.

Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon belil darabolassal
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megorizni. A bevont oktatasi
igazolvanyok egyedi azonositdjat a kdzremiikddd intézmény a bevonast kdvetd 8 napon beliil
atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatarozott médon.

6.4 Jogviszony lezdrdsa utdin kiadott igazolds

Az oktatasi igazolvanyokrol szold 362/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdése
szerinti [gazolas kiallitasara szolgald meniipont. Az Igazolas érvényességének ideje a



jogviszony L. félév végén torténd megsziinése esetében marcius 31. napja, a jogviszony II.
félévben torténd megsziinése esetében oktober 31. napja.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felelosi struktiiraja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintl
feladatokat az intézményvezeto latja el.

Gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl és az oktatasi
igazolvanyokkal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsdgos (az érvényesito
matricak esetében elzart), mas szdmaéra hozza nem férhet6en térténd tarolasarol, elektronikus
mentésérdl.

8. Melléklet

1. szamu melléklet: Igazolds az oktatasi igazolvanyokrol vald jogosultsagrol
2. szamu melléklet: JegyzOkonyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol
3. szamu melléklet: Bejelentés alland6 vagy ideiglenes pedagdgusigazolvany

elvesztésérol, megsemmisiilésérdl, megrongalasarol
9. Zaré rendelkezések

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvénossagra kell hozni, és hozzaférhetéveé kell

tenni.
“Jelen szabalyzatot az intézmény nevel&testiilete 2018. szeptember 3-an megismerte, a benne

foglaltakkal egyetért.
Az intézmény jelen szabalyzata 2018. szeptember 3-an Iép hatalyba.

Csdszdrtoltés, 2018. szeptember 3. <08 NEme
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Melléklet a 362/2011. (XIL. 30.) Korm. rendelethez”

Igazolas
IgazolAs SOTSZAIDR, suiawscvnss svvvasus

1) A jogviszonyt igazold intézmény

a) neve:

b) székhelyének cime:

¢) az oktatés, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétol)1:

2) Igazolds tipusa:

diakigazolvany helyett pedagdgusigazolvany helyett oktatoi igazolvany helyett
kiallitott kiallitott kiallitott

3) A jogosult

a) neve:

b) sziiletési helye és ideje:

¢) az Nktv.-ben vagy az Nftv.-ben meghatarozott azonosité szama:

d) lakeime2:

e) tanuld/hallgatd esetén az igénybevett oktatds, képzés munkarendje’:
nappali esti levelezd tavoktatas mds sajatos

4) Az igazolas killitasanak oka':

a) az oktatasi igazolvany kiallitasa folyamatban van

b) a tanuloi/hallgatdi jogviszony megsziint, de a diakigazolvanyra vald jogosultsag fennall
¢) az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése
alapjan diakigazolvany igénylése nélkiil kiallitott igazolas

5) Az igazolis kiallitasanak célja’: igazolja, hogy a fent nevezett személy az oktatasi
igazolvanyokrdl sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott kedvezmények igénybevételére
a 6. pontban meghatdrozott idépontig jogosult

6) Az igazolas érvényességének ideje®: ... (V) ....... 0575 J— (nap)
...................... (teleptilés neve), ...... (€v) ....... (ho) ...... (nap)

bélyegz0 lenyomata
az intézmény vezetdjének vagy az altala
megbizott személynek az alairasa

1 Az alapité okiratban szerepeld azon telephely cime, ahol a tanuld iskolai oktatasban részesiil. Ha a tanulo tobb
feladatellatasi helyen veszi igénybe az oktatdst, akkor azt a telephelyet kell megadni, ahol a legmagasabb
oraszamban tanul.

2 Az utazasi kedvezmény igénybevétele szempontjabdl érintett lakcim lehet az dlland6 lakohely vagy a
tartozkodasi hely teljes cime.

3 A megfeleld rész alahuzando!

4 A megfeleld rész alahuizando!

5 Az igazolas kiallitasanak célja nem valtoztathato meg!

6 Az igazolas érvénvességi ideje a 4) pont a) és ¢) alpontja esetén 60 nap. A 4) pont b) alpontja esetén a kiadott
igazolas érvényességi ideje a jogviszony elsé félév végén torténd megsziinése esetén a megsziinést kovetd
marcius 3 1. napja, a jogviszony masodik félév végén torténd

megszlinése esetén a megszlinést kovetd oktober 3 1. napja.



3.5z. melléklet

Bejelentés allandé vagy ideiglenes pedagogusigazolvany elvesztésérol,
megsemmisiilésérél, megrongalasarol.

ATUHEGIE, ..o emmacmncnn stossn sosms monssoms- ik S8 TS (pedagodgus neve)
(ezitletesi hely s e s en v ssevesawmms s ,
sziiletési ido:......... EV.tiieniennen ho.....ool nap) ezuton

biintetdjogi felelésségem tudatiban bejelentem, hogy a részemre kiadott

sorszamu pedagogusigazolvany elveszett /megsemmisiilt

/megrongalédott.

CaaszartBIEEs; . ovous sviss v BVt ho.............. nap

bejelentd alairasa



2.sz. melléklet

Jegyzékonyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol

k=051t v) i L= R TE———
BOTETAINY v anenrsmunsssrommmonmmmers sessasstnssspesmessnss S8 IS SRR AL R

A jegyzOkonyv felvételének ideje : ..o
1 SR ——

TELETE IR ..o w645 RS 5 FH 4 S 5 A R 3 S A RS

Igazoljuk, hogy a mai napon az alébbi sorszamu oktatdsi igazolvanyokat darabolassal

megsemmisitettiik:

- pedagdgusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen: ............ (szammal), azaz............cooiiiiiiiiiin, (szoveggel) darab oktatasi
igazolvéany:
- ghbfl Osszesen ... (szdmmal); azaz .o wwsoaes (szdveggel) darab pedagdgusigazolvany,

megsemmisitésére kertilt sor.

Csaszartoltés, ............... BV i hO oo nap

(alairasok)



